OBEC

. Mostek 34u544 75 Mostek
IC: 00278157, DIC: CZ00278157

ﬁ MOSTEK

e-mail: starosta@mostek.cz, site: www.mostek.cz, ds: 8ribcna

tel.: 499 691 208, fax: 499 691 344

Starostka obce Mostek
v souladu s § 7 odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkid
a o0 zméne nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpist, vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

HLAVNI UCETNI A MATRIKAR/KA OBCE

Misto vykonu prace: Mostek

Pracovni pomér: hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou
se zkuSebni dobou 3 mésice

Prredpokladany nastup do pracovniho poméru:

1. 8. 2021 nebo dle dohody

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- statni ob&anstvi CR, pfip. cizi statni ob&an s trvalym

pobytem v CR

- v€k min. 18 let, trestni bezithonnost, zptsobilost

k pravnim tikoniim, znalost jednaciho jazyka

- splnuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti

stanovené zvlastnim predpisem

PoZadavky:

¢ minimalné uplné stiedoskolské vzdélani s maturitou,
nejlépe ekonomického sméru

e dobra znalost prace na PC a kancelaiskych softwart

o komunikativnost, samostatnost, spolehlivost,
zodpovédnost, pfijemné vystupovani, ochota se vzdélavat

o fidi¢ské opravnéni skupiny B

o zkousky odborné zpiisobilosti nebo zkousky pro vykon
matrikate (nespliuje-li, je vyzadovano splnéni této
podminky ve lhité 18 mésicti od vzniku pracovniho
pomeru)

e vyhodou: praxe v oblasti ucetnictvi, znalost podvojného
ucéetnictvi, nejlépe ucetnictvi rozpoctovych organizaci
(obci), znalost zakona o obcich a rozpoétovych pravidlech
uzemnich samospravnych celkl a spravniho tadu, znalost
programu GORDIC, zkousky odborné zpisobilosti pro
vykon funkce matrikare

Napli prace:

o komplexni vedeni ucetnictvi obce, evidence a
inventarizace majetku, spravce rozpoctu, vyroéni zpravy,
uzaverky, statistiky, zavéreény ucet

o dal$i administrativni prace uradu

¢ agenda Czech POINT, evidence obyvatel

o komplexni vykon matri¢ni agendy, evidence obyvatel,
ptiprava a realizace ob¢anskych obtfadt

e vidimace a legalizace dokladu a Giednich listin

Podminky:
e min. 9. platova tiida dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.

e 5 tydnt dovolené, zaméstnanecké benefity

e pribézné vzdelavani

e pracovni doba 40 hodin tydné (pondéli
do 17 hodin)

Lhuta pro podani pisemnych prihlasek:
do 19. 5. 2021 do 16,00 hodin

Misto a zpiisob podani piihlasky:

osobné na podatelnu obce nebo postou ha adresu
Obec Mostek, Mostek 34, 544 75 Mostek,

v zalepené obalce s ozna¢enim:

SNEOTVIRAT - VR UCETNi, MATRIKAR/KA“
(pro postovni podani je rozhodujici datum doruceni)

a stfeda

Nalezitosti pisemné prihlasky:

¢ jméno, piijmeni, pfip. titul; datum a misto narozeni; statni
prislusnost; misto trvalého pobytu

o Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho piislusnika

o strukturovany zivotopis s uvedenim daji o dosavadnich
zamg&stnanich, dosazené kvalifikaci a odbornych
znalostech a dovednostech

e vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i 3 mésich
(original nebo ovétena kopie)

e ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

o telefonni a e-mailovy kontakt, datum a podpis uchazece

e souhlas uchazece se zpracovanim poskytnutych osobnich
udajti v nasledujicim znéni:
Poskytnutim svych osobnich udajit v rozsahu podkladii
pro prihlasku do vybérového rizeni davam ve smyslu
zdkona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajui,
V platném znéni, souhlas k jejich zpracovani a uchovani
Jméno, prijmeni, datum narozeni a vliastnorucni podpis a
datum podpisu

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplnit, prodlouzit toto vyb&rové fizeni kdykoliv v jeho prab&hu, popt. od néj

ustoupit ¢i toto vybérové Fizeni zrusit.

Dalsi informace poskytne starostka obce Ing. Dagmar VEelakova, starosta@mostek.cz, tel. 499 691 322.

V Mostku dne 23. 4. 2021

VyvéSeno dne: 23. 4. 2021

Sejmuto dne:

Ing. Dagmar
Vcelakova

Ing. Dagmar Véelakova, starostka obce Mostek

Digitalné podepsal Ing. Dagmar Véelakova
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